
總統府內部保有及管理個人資料之項目彙整表

公告日期：106年12月

項目

編號
個人資料檔案名稱 保有依據 個人資料類別 保有單位

1
相關會議、座談或簡

報人員通訊資料
總統府組織法第3條 C001、C003、C038、C054 第一局

171

182

其他中央政府

其他諮詢與顧問

服務

2

總統府原住民族歷史

正義與轉型正義委員

會委員、顧問資料

總統府組織法第3條
C001、C002、C003、C038、

C054、C113
第一局 182

其他諮詢與顧問

服務

3 請任名冊 總統府組織法第3條 C001、C003、C038、C061 第一局 171 其他中央政府

4
總統府國家年金改革

委員會委員名單
總統府組織法第3條 C001、C003、C038、C054 第一局 182

其他諮詢與顧問

服務

5
總統府人權諮詢委員

會
總統府組織法第3條 C001、C003、C038、C054 第一局 182

其他諮詢與顧問

服務

6
總統提名作業相關人

選名冊資料
總統府組織法第3條

C001、C003、C011、C031、

C033、C034、C037、C038、

C051、C052、C053、C054、

C055、C056、C057、C061、

C062、C063、C064、C067、

C118、C119

第一局 171 其他中央政府

7 喜慶哀輓詞管理資料
總統府組織法第4條、

總統題詞核發要點

C001、C003、C011、C021、

C023、C024、C037、C038、

C039、C051、C056、C132

第二局

057

171

172

023

社會行政

其他中央政府

其他公共部門

民政

8 勳章管理資料
勳章條例、勳章條例施

行細則

C001、C011、C012、C037、

C038、C051、C052、C053、

C054、C055、C056、C061、

C062、C063、C064、C071、

C118

第二局 171 其他中央政府

9 褒揚管理資料

褒揚條例、褒揚條例施

行細則、總統府組織法

第4條

C001、C011、C037、C038、

C051、C052、C053、C054、

C055、C056

第二局 171 其他中央政府

10 敬老專案 總統府組織法第4條
C001、C003、C011、C021、

C022、C023、C111
第二局 171 其他中央政府

11

第二局第二科名片管

理資料（含緊急、同

仁通訊錄等）

總統府組織法第4條 C001、C061 第二局 136
資(通)訊與資料

庫管理

12
資訊教育訓練學習資

料
總統府組織法第4條 C001、C003、C057、C011 第二局 136

資(通)訊與資料

庫管理

特定目的



13

總統府資訊公開檔案

應用閱覽室使用登記

簿

檔案法施行細則第21條 C001、C003、C011 第二局 171 其他中央政府

14 廠商人員聯絡資料

總統府府進出管制要

點、總統府處務規程第

11條

C001、C003、C011
第二局、

第三局

107

171

116

採購與供應管理

其他中央政府

場所進出安全管

理

15 總統府公文檔案 檔案法 C001-C133 第二局 73
政府資訊公開、

檔案管理及應用

16 公報發行資料
總統府公報發行作業要

點

C001、C011、C021、C023、

C033、C038、C061、C115、

C116

第二局 002 人事管理

17 贈書管理資料
總統府處務規程第10條

第4款
C001、C056 第二局 13 公共關係

18
總統府月會及典禮邀

請名單、名冊
總統府月會實施要點 C001 第三局 013 公共關係

19 會客資料 總統府處務規程第11條 C001、C003 第三局 013 公共關係

20
訪賓、宴會賓會、送

禮花名單
總統府處務規程第11條 C001、C011、C003 第三局 013 公共關係

21 聞人生日名冊 總統府處務規程第11條 C001、C011 第三局 013 公共關係

22
總統府年度車輛停車

證申請名單
總統府車輛管理規定 C001、C003、C031 第三局 28

交通及公共建設

行政

23

技工工友及駕駛人事

業務、退休撫卹、刷

卡、差勤、薪資、獎

金等資料

勞動基準法、勞動基準

法施行細則、行政院工

友管理要點、總統府工

友管理及工作規則

C001、C002、C003、C011、

C021、C023、C031、C038、

C039、C051、C052、C054、

C061、C062、C063、C064、

C065、C068、C071、C072、

C111

第三局 002 人事管理

24

所得稅登記、申報、

扣繳憑單(含薪資所得

受領人免稅額申請表)

資料

所得稅法
C001、C003、C011、C021、

C023、C068
第三局 002 人事行政管理

25 導覽志工個人資料
總統府遴用志願服務工

作人員作業要點

C001、C002、C003、C011、

C038、C051、C061
第三局

001

002

043

人身保險

人事管理

志工管理



26
勞工退休基金、保險

業務資料

勞動基準法、勞工退休

金條例、勞工保險條

例、全民健康保險法

C001、C003、C011、C021、

C023、C068
第三局

001

002

031

097

人身保險

人事管理

全民健康保險、

勞工保險、農民

保險、國民年金

保險或其他社會

保險、退撫基金

或退休金管理

27
中央公教人員輔助貸

款資料

中央公教人員購置住宅

輔助要點

C001、C002、C003、C068、

C084
第三局

002

036

人事行政管理

存款與匯款

28
各界呈贈總統副總統

禮品人員資料

總統副總統文物管理條

例
C001 第三局 013 公共關係

29 公務行動電話資料 總統府電話管理規定 C001 第三局 135 資（通）訊服務

30 藥品批價資料
醫師法、總統府醫務所

診療要點
C001、C011、C111 第三局 064 保健醫療服務

31 健康檢查資料 醫療法
C001、C003、C011、C012、

C013、C066、C111
第三局 064 保健醫療服務

32
病歷資料(含健康檢查

資料)
醫療法 C001、C011、C066、C111 第三局 064 保健醫療服務

33
駐外使領館團處職員

名錄

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條

C001、C003、C038、C054、

C061
各單位

099

、

171

國內外交流業

務、其他中央政

府

34
駐中華民國外國機構

銜名錄

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條
C001、C003、C031、C061 各單位

099

、

171

國內外交流業

務、其他中央政

府

35
駐中華民國外國使領

館暨國際組織銜名錄

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條
C001、C003、C031、C061 各單位

099

、

171

國內外交流業

務、其他中央政

府

36 外交部職員名錄
總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條

C001、C003、C038、C054、

C061
各單位

099

、

171

國內外交流業

務、其他中央政

府

37

國內外人士祝賀總

統、副總統就職、華

誕名冊

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12

條、總統府處理祝賀文

電作業要點

C001 機要室
099

、13

國內外交流業

務、公共關係

38

總統、副總統致國內

外各界人士新年賀卡

名冊

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12

條、總統府處理祝賀文

電作業要點

C001 機要室
099

、13

國內外交流業

務、公共關係

39
副總統每月賀摯友生

日

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條
C001 機要室 013 公共關係



40 名片資料建檔及管理
總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條
C001 機要室 013 公共關係

41
早年奉諭發放慰助金

名冊

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條
C001、C002、C003、C021 機要室 149 蒙藏行政

42
本府致外國人士復函

稿

總統府組織法第6條、

總統府處務規程第12條
C001、C132 機要室 013 公共關係

43 府線記者人員名冊 總統府處務規程第14條 C001
公共事務

室
13 公共關係

44 我有話要說
總統府處理人民陳情作

業要點
C001

公共事務

室
136

資(通)訊與資料

庫管理

45
總統府音樂會賓客名

冊
總統府處務規程第14條 C001

公共事務

室
13 公共關係

46
網路陳情信件個人資

料

總統府處理人民陳情作

業要點
C001

公共事務

室
113

陳情、請願、檢

舉案件

47
電話陳情案件個人資

料

總統府處理人民陳情作

業要點
C001

公共事務

室
113

陳情、請願、檢

舉案件

48 陳情志工個人資料
總統府遴用志願服務工

作人員作業要點

C001、C003、C011、C037、

C038、C052、C054、C061、

C072

公共事務

室
171 其他中央政府

49
書面陳情信件個人資

料

總統府處理人民陳情作

業要點
C001

公共事務

室
113

陳情、請願、檢

舉案件

50 總統府人員進出資料
總統府府區進出管制要

點
C001、C003、C011 侍衛室 116

場所進出安全管

理

51
緊急聯絡名冊及人員

狀況表
文書處理手冊 C001 侍衛室 137 資通安全與管理

52
侍衛室調用國防部人

員支援

國防部員額管制運用規

定
C001、C003、C011 侍衛室 002 人事行政

53

軍職人員簡歷冊、年

終考績、每月俸級晉

支、勳賞獎懲等名冊

陸海空軍軍官士官任官

(職)條例、陸海空軍軍

官士官任職條例施行細

則、國軍志願役軍官.

士官及志願士兵考績作

業規定、國軍勳賞獎懲

作業實施要點、國軍深

造教育作業規定

C001、C003、 C011、

C051、 C052、 C061、

C064、C065、C071

侍衛室 002 人事行政



54

約聘僱人員、臨時人

員、工讀生、見習生

契約書（含切結書及

查核資料）

聘用人員聘用條例、行

政院暨所屬各級機關聘

用人員注意事項、行政

院暨所屬機關約僱人員

僱用辦法

、總統府僱用工讀生作

業要點、教育部青年發

展署大專生公部門見習

計畫

C001、C003、C011、C041、

C068
人事處 002 人事管理

55

應向監察院申報財產

人員之公職人員異動

單

公職人員財產申報法 C001、C003、C011、C021 人事處 14
公職人員財產申

報業務

56
人事業務相關委員會

名單

總統教育獎辦理要點、

總統科學獎遴選辦法、

性別工作平等法、性騷

擾防治法、總統府性騷

擾防治措施申訴及懲處

處理要點、總統府性別

平等小組設置要點

C001、C011、C038 人事處
2

182

人事管理

其他諮詢與顧問

服務

57
人事薪資資料(含年

終、休假補助等）

全國軍公教員工待遇支

給要點、人事管理條

例、年終工作獎金發給

注意事項、行政院及所

屬各機關公務人員休假

改進措施、國軍人員休

假補助費核發規定、行

政院及所屬各機關公務

人員強制休假補助費改

發國民旅遊卡持用作業

規定

C001、C002、C003、C011、

C021、C031、C034、C038、

C061、C062、C063、C068、

C081

人事處 002 人事管理

58
資政、國策顧問人事

資料及通訊錄

行政院及所屬機關人事

資料統一管理要點、總

統府組織法第15條

C001、C011、C021、C051、

C052、C064
人事處 002 人事管理

59

本府公務人員(含約聘

僱人員)人事資料，

(含基本資料、現職、

學歷、考試、訓練、

家屬、經歷、考績、

獎懲、銓敘等人事21

表資料)

人事管理條例、行政院

暨所屬各機關人事行政

資訊化統一發展要點、

行政院及所屬各機關人

事資料統一管理要點

C001、C003、C011、C021、

C023、C031、C038、C051、

C052、C054、C057、C061、

C062、C063、C064、C065、

C071、C072

人事處及

各單位
002 人事管理

60

行政院暨行政院以外

各機關函送本府通訊

錄

行政院及所屬機關人事

資料統一管理要點
C001、C011、C061

人事處及

相關單位
002 人事管理



61

本府公務人員簡歷冊

(含現、退、離職、約

聘僱)及前光復會退、

離職人員履歷資料、

舊職員錄

人事管理條例、行政院

暨所屬各機關人事行政

資訊化統一發展要點、

行政院及所屬各機關人

事資料統一管理要點、

公務人員退休法、公務

人員退休資遣撫卹法、

陸海空軍軍官士官服役

條例、公務人員考試錄

取人員訓練辦法、考試

錄取人員訓練計畫

C001、C003、C011、C021、

C023、C031、C038、C051、

C052、C054、C057、C061、

C062、C063、C064、C065、

C071、C072

人事處及

各單位
002 人事管理

62
本府各類志工申請紀

錄冊名冊

依志願服務證及服務紀

錄冊管理辦法第5條
C001、C003、C011 人事處 002 人事管理

63

本府公務人員陞遷甄

審候選人績分排名名

冊(含參加甄審人員履

歷資料)

公務人員陞遷法、公務

人員陞遷法施行細則、

總統府公務人員陞遷甄

審組織及作業要點

C001、C003、C011、C021、

C023、C031、C038、C051、

C052、C054、C061、C062、

C063、C064、C065、C068、

C071、C072

人事處及

各單位
002 人事管理

64
本府公務人員職務歸

系表及職務說明書

公務人員任用法、職務

歸系辦法
C001、C003、C061 人事處 002 人事管理

65

本府擬任公務人員品

德及對國家忠誠查核

資料

公務人員任用法第4

條、涉及國家安全或重

大利益公務人員特殊查

核辦法

C001、C003、C011、C021、

C023、C031、C041、C051、

C064、C111

人事處 002 人事管理

66
考試分發人員基本資

料

公務人員考試錄取人員

訓練辦法、考試錄取人

員訓練計畫

C001、C003、C011、C031、

C051、C052
人事處 002 人事管理

67

各界推（自）薦擔任

本府資政、國策顧問

人員履歷資料

總統府組織法第15條、

總統府資政國策顧問遴

聘辦法

C001、C003、C011、C031、

C036、C037、C038、C051、

C052、C056、C063、C064

人事處 002 人事管理

68

文職人員年度考績、

平時考核(含獎懲令)

及面談紀錄等表冊

公務人員考績法及其施

行細則、總統府公務人

員平時考核要點、總統

府文職人員獎懲規定、

總統府公務人員面談實

施計畫

C001、C003、C011、C061、

C065、C071、C072

人事處及

各單位
002 人事管理

69
軍職人事及兵籍、出

國資料(含戰略顧問)

陸海空軍軍官士官服役

條例、陸海空軍軍官士

官任官條例、陸海空軍

軍官士官任職條例、陸

海空軍獎勵條例、國軍

勳賞獎懲作業實施要

點、陸海空軍軍官士官

考績條例、陸海空軍兵

籍資料管理暨查證作業

規定、軍網入口網站管

理作業規定、國軍人員

出國作業規定、總統府

辦理涉及國家機密人員

出境管制作業規定

C001、C003、C011、C012、

C021、C023、C031、C038、

C039、C051、C052、C054、

C061、C062、C063、C064、

C065、C068、C071、C072、

C111、C120

人事處 002 人事管理



70
模範公務人員、服務

獎章及功績獎章名冊

公務人員品德修養及工

作績效激勵辦法、總統

府模範公務人員選拔作

業要點、獎章條例及其

施行細則

C001、C003、C011、C061、

C065、C071
人事處 002 人事管理

71
涉密出境管制及赴大

陸地區人員名冊

國家機密保護法及其施

行細則、台灣地區與大

陸地區人民關係條例、

台灣地區公務員及特定

身分人員進入大陸區許

可辦法、簡任第十職等

及警監四階以下未涉及

國家安全機密之公務員

及警察人員赴大陸地區

作業要點、辦理或核定

國家機密現職、退、離

職或移交人員出境查驗

作業規定

C001、C003、C011、C034、

C038

人事處、

政風處
002 人事管理

72
識別證卡與職員刷卡

人事資料與差勤紀錄

總統府識別證使用及管

理規定、總統府職員差

勤管理要點

C001、C003 人事處 002 人事管理

73

職員保險、退撫基

金、離職儲金資料（

文職、軍職）

軍人保險條例及施行細

則、公教人員保險法、

全民健康保險法及其施

行細則、政務人員退職

撫卹條例、各機關學校

聘僱人員離職儲金給與

辦法

C001、C003、C011、C021、

C023 、C064、C068、

C088、C089

人事處 002 人事管理

74
公務人員訓練、進修

資料

公務人員訓練進修法及

其施行細則、環境教育

法

C001、C003、C011、C051、

C052、C057、C062、C065、

C072

人事處 002 人事管理

75
聯誼活動參加人員投

保旅險基本資料

中央各機關學校員工文

康活動實施要點
C001、C003、C011、C021 人事處 001 人身保險業務

76

退休撫卹人員各項給

付資料(含年節特別照

護金、三節慰問金)

早期支領一次退休金生

活困難退休公教人員發

給年節照護金作業要

點、行政院頒退休人員

照護事項、公務人員退

休法及其施行細則、公

務人員退休資遣撫卹

法、陸海空軍軍官士官

服役條例、公務人員退

休撫卹基金管理條例暨

施行細則

C001、C002、C003、C011、

C021、C023、C032、C033、

C034、C064、C068、C081

人事處 002 人事管理



77
資績評分試算評分表

資料
公務人員陞遷法

C001、C003、C011、C052、

C061、C063、C064、C065、

C071、C072

主計處 002 人事行政管理

78

會計人員履歷資料(含

公務人員基本資料、

現職、學歷、考試、

訓練、家屬、經歷、

考績、獎懲、銓敘等

人事21表資料)

人事管理條例、行政院

暨所屬各機關人事行政

資訊化統一發展要點、

行政院所屬各機關人事

資料統一管理要點

C001、C003、C011、C021、

C023、C031、C038、C039、

C051、C052、C054、C057、

C061、C062、C063、C064、

C065、C071、C072

主計處 002 人事行政管理

79 專案名稱檔

中華民國總統府處務規

程第十六條

會計法

C001、C002、C003、C061、

C068、C089
主計處 129 會計與相關服務

80 主計人員電話聯繫簿
行政院所屬各機關人事

資料統一管理要點
C001、C061 主計處 002 人事行政管理

81 支付案受款人明細檔 會計法 C001、C002、C003 主計處 129 會計與相關服務

82

政風人員履歷資料(含

公務人員基本資料、

現職、學歷、考試、

訓練、家屬、經歷、

考績、獎懲、銓敘等

人事21表資料)

政風機構人員設置條例

及施行細則

C001、C003、C011、C021、

C023、C031、C038、C051、

C052、C054、C057、C061、

C062、C063、C064、C065、

C071、C072

政風處 002 人事管理

83 機關遊說法登記窗口 遊說法第14條 C001、C003、C011、C039 政風處 54 法律服務

84 廉政倫理事件登錄表
公務員廉政倫理規範第

12點
C001、C024 政風處 174

其他司法行政業

務

85 行政查處工作資料表
政風機構人員設置條例

第5條
C001、C003、C011、C116 政風處 25 犯罪預防等

86 公職人員財產申報
公職人員財產申報法第

4條、第11條、第14條

C001、C003、C011、C021、

C023、C031、C032、C081、

C084、C088

政風處 14
公職人員財產申

報業務

87 立法委員簡介
總統府各單位分文原則

及簡要表
C001、C038、C118

國會聯絡

組
13 公共關係

88
中央各機關國會聯絡

名冊

總統府各單位分文原則

及簡要表
C001、C061

國會聯絡

組
13 公共關係

89

立法院立法委員及立

法院司法及法制委員

會委員、職工及相關

部會聯絡通訊錄

總統府各單位分文原則

及簡要表
C001、C061、C118

國會聯絡

組
13 公共關係



90
第4屆總統府法規委員

會外聘委員名單

總統府法規委員會組織

規程第4條

C001、C051、C038、C054、

C052

法規委員

會
171 其他中央政府

91

總統府訴願審議委員

會委員名單（106至

107年度）

訴願法第52條、總統府

及所屬機關訴願審議委

員會組織規程第3條

C001、C002、C003
訴願審議

委員會
171 其他中央政府

92 副總統行程資料

依總統府組織法第9

條、總統府處務規程第

5條

C001、C034
五長辦公

室
13 公共關係

93

立院黨團幹部聯絡資

料與民進黨團聯絡資

料

依總統府組織法第9

條、總統府處務規程第

5條

C001
五長辦公

室
13 公共關係

※    備註：

一、上開個人資料檔案，當事人如需查閱其個人資料，請依總統府個人資料保護管理要點第十八點，當事人行使權利之規定提出申請。

二、有關個人資料類別及特定目的編號，請至法務部主管法規查詢系統https://mojlaw.moj.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL010631 查詢。 
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二、有關個人資料類別及特定目的編號，請至法務部主管法規查詢系統https://mojlaw.moj.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL010631 查詢。 


